(17) Processo: Execugdo da capacitagdo com instrutores internos

Atividade Descrigédo Responsavel Prazo Instrumer_ltos
de Apoio
1 Realizar contato | Coordenadoria Apds E-mail e/ou
com os possiveis | de Capacitagdo | elaboracéo telefone
instrutores e CGPs do projeto
de
capacitacdo
2 Definir os Coordenadoria
instrutores para as | de Capacitacdo
capacitacoes e CGPs
3 Definir o Coordenadoria
espaco fisico da | de Capacitagdo
capacitacao e CGPs
4 Elaborar a lista Coordenadoria
de participantes | de Capacitagéo
(convocados ou e CGPs
convidados)
5 Realizar divulgagdo | Coordenadoria
institucional de Capacitagdo
e CGPs
6 Viabilizar material | Coordenadoria
didatico e de Capacitacéo
equipamento e CGPs
7 Realizar inscricdo | Coordenadoria
na capacitagdo | de Capacitacéo
e CGPs
8 Coordenar o Coordenadoria
evento (lista de Capacitacao
de presenca, e CGPs
abertura,
acompanhamento
e encerramento)
9 Aplicar as Coordenadoria Instrumento
avaliacdes com os | de Capacitacdo padréo do
participantes do e CGPs setor de
evento capacitacao
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10 Emitir os Coordenadoria Certificado
certificados de Capacitagdo padrédo da
instituicao
Elaborado por: Aprovado por: Data: out. Versao: 001
CGPI CGPI 2010
TERMINOLOGIA

CGP — Coordenaria de Gestao de Pessoas.

LEGISLACAO

Nada consta para esse processo.
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